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Nasz znak: PE.421.2.20 Data: 13.10.2020 r.
Zapytanie ofertowe

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lublincu w zwiazku z realizacja projektu ,,Gotowi do
startu 2.0” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na opisany ponizej przedmiot
zamoOwienia:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego oraz kursu jezyka niemieckiego
dla uczestnikow projektu ,,Gotowi do startu 2.0” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020”

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Uczestnikami i uczestniczkami Projektu ,,Gotowi do startu 2.0” sg osoby usamodzielniane tj.
przebywajace w placowkach opiekunczo-wychowawczych oraz rodzinach zastgpczych.

2. Zakres zamoOwienia obejmuje:

a) przeprowadzenie catorocznego indywidualnego kursu jezyka angielskiego dla 1 osoby w
wymiarze 25 godzin zegarowych,

b) przeprowadzenie catorocznego indywidualnego kursu jezyka niemieckiego dla 1 osoby w
wymiarze 25 godzin zegarowych.

3. Przeprowadzenia przed rozpoczeciem kursu testu sprawdzajacego poziom zaawansowania
uczestnikow kurséw oraz dostosowania zaje¢ do umiejetnosci uczestnikow.

4. Zapewnienia uczestnikom kursu bezptatnych podrecznikow i1 innych niezbednych
materiatow szkoleniowych.

5. Przeprowadzenie egzaminow koncowych i wydanie certyfikatow/zaswiadczen ukonczenia
kursu.

6. Kurs odbywac si¢ bedzie w Lublincu. W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje miejscem
do przeprowadzenia szkolenia na terenie Lublinca Zamawiajacy udostgpni bezptatnie na
potrzeby kursu salg szkoleniowa wyposazong w stoliki i krzesta, rzutnik z dostgpem do
Internetu znajdujaca si¢ w siedzibie Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy W sytuacji gdy uczestnik lub
uczestniczka projektu zlozy rezygnacj¢ z uczestnictwa w projekcie ,,Gotowi do startu 2.0” lub
zostanie skreslony z listy uczestnikow.

8. Okolicznos¢, o ktorej mowa w pkt. 7, nie bedzie podstawa jakichkolwiek roszczen ze strony
Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalnie
do liczby zrealizowanych godzin.

9. Harmonogram rozkladu zaje¢ ustalany bedzie po konsultacji Zamawiajacego i Wykonawcy
z uwzglednieniem preferencji uczestnikow i uczestniczek projektu (preferowane dni szkolenia
to: soboty lub popotudnia w dni powszednie tygodnia). Zmiana harmonogramu moze nastgpic¢
Z inicjatywy Zamawiajacego lub na wniosek Wykonawcy zaakceptowany przez
Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze ostateczny termin realizacji pozostaje niezmienny,

10. W ramach realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonaweca jest zobowigzany do:

a) przekazania uczestnikowi 1 kompletu materialow szkoleniowych (oznakowanych
w logotypy UE, FE, logo wojewddztwa $laskiego) oraz 1 egzemplarza lub kserokopii
Zamawiajacemu,

b) prowadzenie dziennika zaje¢, list obecnosci, list odbioru,

C) przeprowadzenia na zakonczenie szkolen ankiet ewaluacyjnych okredlajacych poziom
zadowolenia uczestnikéw z odbytego szkolenia,

d) biezacego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci uczestnika na
Zajeciach,

e) wydania uczestnikom kurséw oryginatéw zaswiadczen/certyfikatow ukonczenia szkolenia
oznakowanych w logo FE, Flage RP, logo wojewddztwa $§laskiego oraz logo UE,
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f) wykonania dokumentacji fotograficznej z realizacji szkolenia,
g) ponoszenia wszelkich kosztow niezbgdnych w celu prawidlowej realizacji Przedmiotu
zamoéwienia, nie przewidzianych w umowie jako lezace po stronie Zamawiajacego,
h) zlozenia Zamawiajacemu w terminie do 7 dni po zakonczeniu realizacji przedmiotu
zamoOwienia:
— oryginatu dziennika zaje¢ z wyszczegolniong ilo$cia godzin,
— oryginaty imiennych list obecnosci z wlasnorgcznymi podpisami uczestnikow kursow,
— oryginatly imiennych list uczestnikow wraz z ich podpisami potwierdzajace odbior
materialow dydaktycznych oraz potwierdzajace odbidr zaswiadczef/certyfikatow
0 ukonczeniu kursu,
— 1 egzemplarza materialow szkoleniowych (kserokopia),
—  kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu kursow,
— dokumentacji fotograficznej z realizacji przedmiotu zamodwienia w formie
elektronicznej,
— oryginaty ankiet ewaluacyjnych,
— inna — wedlug potrzeb Zamawiajacego i/lub Wykonawcy.

W zwiazku z obecnie panujacg sytuacja w kraju, wywotang stanem epidemii COVID-19 Zamawiajacy

umozliwia realizacje zaje¢ w formie zdalnej. Szkolenie takie musi spetnia¢ ponizsze wymogi:

1. zajecia/szkolenia w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym,
z wykorzystaniem potaczen on-line; trener prowadzi zajecia/szkolenie w czasie rzeczywistym,
w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie szkolenia; liczba
uczestnikow powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode udzialu we wszystkich
przewidzianych elementach zajg¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety,
wspotdzielenie ekranu itp.); materiaty dydaktyczne mogg przybra¢ forme¢ e-podrecznikéw, plikow
dokumentoéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp.;

2. materiaty powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia;

3. realizator zaje¢¢/szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikom
W pehni zrealizowac¢ zaktadany program; realizator szkolenia powinien wskazac:

— platform¢ /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktéorego prowadzone beda
zajecia/szkolenie,

— minimalne wymagania sprzgtowe, jakie musi spelnia¢ komputer uczestnika,

— minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowac
uczestnik,

— niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci
i materiatow,

— okres waznosci linku umozliwiajagcego uczestnictwo w zajeciach/szkoleniu on-line;

4. calos¢ zajgé/szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowiazku rejestrowania/nagrywania wizerunku
uczestnikow (wideo), niemnie;j jesli zajecia/szkolenie ma forme zdalna, na nagraniu powinien by¢
widoczny trener, a podmiot realizujacy zajecia/szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecno$ci wszystkich uczestnikow na zajeciach/szkoleniu (np. poprzez
monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat
obecnos$ci/aktywnos$ci uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych
mailem, ze uczestniczyli w zajeciach/szkoleniu; na tej podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista
obecno$ci na szkoleniu); podmiot realizujagcy zajecia/szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie
wszystkich niezbednych zgdéd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie zajec¢/szkolenia;
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nagrywanie zaje¢/szkolenia i udostepnianie nagrania do celoéw kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wowczas
zajecia/szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostepnienie nagrania do celow utrwalania efektow uczenia
si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujgcy zajecia/szkolenie zgody od
trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu;

5. realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujacego zajg¢cia/szkolenie z obowigzkow
zwigzanych z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na
zajeciach/szkoleniu;

6. realizator zaj¢é/szkolenia musi zapewni¢ mozliwo$¢ przekazania uczestnikom dokumentow
potwierdzajacych zakonczenie udzialu w szkoleniu/efekty uczenia sig¢/uzyskane kwalifikacje;
dokumenty te moga mie¢ forme elektroniczng.

Nazwa i kod Wspélnego Slownika Zamowien: 80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy - 30 czerwiec 2021 r.
Konkretne terminy i godziny szkolen bgdg ustalane w uzgodnieniu pomi¢dzy Zamawiajacym,
a Wykonawcg w ramach przedziatu czasowego wskazanego powyze;.

Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moze ubiegac¢ si¢ Wykonawca, ktory:

— wykaze (zgodnie z zatagcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania), iz dysponuje kadra, co najmnie;:
1 lektora jezyka angielskiego oraz 1 lektora jezyka niemieckiego posiadajacymi kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie 1 wyksztalcenie niezbgdne do wykonania zamowienia tj.:

e posiadaja wyksztatcenie wyzsze z tytutem co najmniej magistra filologii,
e posiadajg uprawnienia pedagogiczne,
e posiadaja co najmniej 2 letnie doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego/
niemieckiego
—  posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji Wojewodzki Urzad Pracy,
—  nie zalega z optacaniem podatkoéw wobec US oraz sktadek wobec ZUS lub KRUS.

Uwaga!

Zamawiajacy moze, przed podpisaniem umowy z Wykonawca, zazada¢ przedtozenia
dokumentow/dowodow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztalcenie
lektorow skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega, ze
w przypadku prowadzenia zaje¢ przez innego lektora niz wskazanego w wykazie osob, kazdy z lektorow
ktory bedzie prowadzil zajgcia musi spetnia¢ wyzej wymienione warunki udziatu w postgpowaniu.

Wykluczenia:

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
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— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

Kryterium oceny ofert:

Cena - 100%

Nadestane oferty porownywane beda w PLN. Wykonawcy sa zobowigzani podac catkowita ceng brutto
za kurs z wlaczeniem wszystkich pozostatych kosztow. Oferta z najnizsza cena zlozong przez
wykonawcg, spetniajgcego okreslone wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza. Ocena
ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza cena zamowienia brutto
C= --- --- --- ---- x 100 pkt.
cena zamoOwienia brutto oferty badanej

Istotne warunki przyszilej umowy:

— Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne umiejetnosci, wiedze i doswiadczenie do wykonania
prac bedacych przedmiotem umowy oraz zobowiazuje si¢ je wykonac zgodnie z obowigzujacymi
W tym zakresie przepisami, nalezyta starannos$cig, aktualnym poziomem wiedzy.

— Wynagrodzenie nalezne wykonawcy w cato$ci bedzie wyplacone ze $rodkow publicznych, w tym
z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 i budzetu Powiatu Lublinieckiego.

— Szczegodtowe warunki okresla projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem;

2) w przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie,

3) w przypadku ztozenia wiccej niz jednej oferty,

4) w przypadku przedstawienia przez Wykonawcg informacji nieprawdziwych,

5) w przypadku niespetnienia warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym,

6) w przypadku odpowiedzi negatywnej w ,,Arkuszu oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
w zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych”

W ramach realizacji Przedmiotu zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu ,,Gotowi do startu 2.0”’(zalgcznik
nr 3 do zapytania) pod warunkiem nie wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020. W przypadku wyrazenia
sprzeciwu przez w/w Instytucje Zarzadzajaca Wykonawca zostanie odrzucony.

Zmiany, wycofanie oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu skladania ofert. Zmiany
nalezy ztozy¢ wedhig takich samych zasad, jak sktadanie ofert z dopiskiem ZMIANA. Wykonawca
moze wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie wplynie do
Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

Projekt ,,Gotowi do startu 2.0” wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

O$ Priorytetowa: IX. Wigczenie spoteczne, Dziatanie: 9.1. Aktywna integracja,
Poddziatanie: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osob i grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym - konkurs



Fundusze : - . . .
ek Rzeczpospolita Unia Europejska
E Eg:sg:ﬁ;‘:::ny - Polska j/ S lq S kl e . Europejski Fundusz Spoteczny -

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

— negocjacji w sytuacji, gdy oferta najkorzystniejsza odbiega¢ bedzie od zalozen budzetowych
projektu,

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu w oryginaly dokumentow,

— uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catoéci lub czgéci zamdwienia nie
zostang mu przyznane,

— uniewaznienia postgpowania gdy kwota najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote zaplanowang w
budzecie projektu,

— Uniewaznienia postepowania gdy nie wptynie zadna oferta,

— uniewaznienia post¢gpowania bez podawania przyczyn.

OKkres zwiazania oferta:
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

Oferta winna zawieraé:

— formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania),

— podpisany projekt umowy (zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania)

— podpisany projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania)

— wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczeniem (zalacznik nr 4 do niniejszego
zapytania),

— os$wiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkéw wobec US oraz sktadek wobec ZUS lub KRUS
(zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszego zapytania),

— o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym (zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania)

— wypehiony ,,Arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych” (zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania),

— aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji Wojewodzki Urzad Pracy.

Oferty wspolnie skladane przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie winny spelniaé
nastepujace wymagania:

1) Formularz ofertowy Wykonawcow wystepujacych wspdlnie winien by¢ podpisany przez
wszystkich Wykonawcéw. Pozostate zataczniki do zapytanie ofertowego nalezy dolaczyc
oddzielnie wypelione i podpisane przez wszystkich Wykonawcow.

2) Wszyscy Wykonawcy wystepujacy wspolnie, beda odpowiedzialni solidarnie za wypelnienie
zobowigzan umownych.

W/w dokumenty winny by¢ zlozone w oryginale lub w formie kopii poSwiadczonej za zgodnos¢
Z oryginalem.

Oznaczenie, adresowanie ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zapieczgtowanej lub w inny trwaty sposdb zabezpieczonej kopercie w taki
sposob, aby nie mozna byto zapoznac si¢ z jej trescig do czasu otwarcia ofert.

Koperta musi by¢ oznaczona napisem:
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Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw jezykowych
dla uczestnikéw i uczestniczek projektu ,,Gotowi do startu 2.0”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

oraz posiada¢ nazwe¢ i1 adres wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty w przypadku
dostarczenia jej Zamawiajagcemu po terminie. W przypadku braku oznaczenia koperty Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wynikna¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub w przypadku przesytania ofert za
posrednictwem operatora pocztowego, nie otwarcia jej w trakcie sesji otwarcia ofert.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres: 42-700 Lubliniec
ul. Sobieskiego 9, do dnia 23.10.2020 r. do godz. 10.00. Decyduje data i godzina wplywu do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lublincu. Oferty, ktore wptyng po terminie nie begda
rozpatrywane i zostang odestane na adres wskazany na kopercie.

Z powazaniem

—

Formularz oferty
Wzér umowy.
Wzér umowy powierzenia danych osobowych.
Wykaz 0s6b.
Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkow.
Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym.
Arkusz oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwiazku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych
Do wiadomosci:
1. Adresat.
2. Ala.

~ooswne
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Zalacznik nr 1

Do: POWIATOWE CENTRUM (miejscowos¢, data)
POMOCY RODZINIE

ul. Sobieskiego 9

42-700 Lubliniec

FORMULARZ - OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego oraz kursu jezyka niemieckiego
dla  uczestnikéw projektu ,Gotowi do startu 2.0” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2014-2020”

WYKONAWCA/Y': (w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
nalezy wpisa¢ wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng):

P A MaAZWa: .
Adres: ulica........ s kodL , MIEJSCOWOSC. ... evrriiiieeeee e,
NIP oo ,nrtelefonu .....ooooii i , NEfax oo

Sktadam(y) niniejsza oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

Cena Cena Liczba Cena netto Cer(légr:’;tto
Szkolenie jednostkowa jednostkowa godzin (ana Jednostkowa jednostkowa x
. | xliczba godzin lub | -
netto brutto szkolenia liczba os6b) liczba godzin
lub liczba 0sob)
Kurs jezyka o5
angielskiego ....................................
za 1 godzine za 1 godzing
Kurs jezyka o5
niemieckiego ....................................
za 1 godzing za 1 godzing
SUMA

Oswiadczam/y, ze:

1. W pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptuje(-my) tres¢ Wzoru umowy.

2. Os$wiadczam(y), ze powyzsza cena obejmuje zakres zamowienia okre$lony w zapytaniu ofertowym
oraz, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamoOwienia.

3. Deklaruje(-my) termin wykonania zamowienia od podpisania umowy do 30.06.2021 r.

4. Zobowigzuje/my sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do podpisania umowy w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na adres:

Pieczeé i podpis Wykonawcy
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Zalacznik nr 2

UMOWA
Nr .../2020

Umowa zawarta w dniu ..................... 2020r. w Lublincu pomiedzy:

Powiatem Lublinieckim — Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lublincu

z siedziba w Lublincu przy ul. Sobieskiego 9

NIP: 575-165-27-92

REGON: 151406162

reprezentowanym przez:

Dyrektora PCPR w Lublincu — Ilon¢ Koziol, zwanym w dalszej cz¢$ci umowy - Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawcg

Niniejsza umowa zostala zawarta na podstawie:

e Zarzadzenia nr 5/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lublificu z dnia 18
kwietnia 2014 roku dotyczacego zasad, formy i trybu udzielania zamowien publicznych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lublincu, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

e Art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 z p6zn. zm.)

oraz w oparciu o ofert¢ Wykonawcy (data wptywu ................ r.)

O nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego oraz kursu
jezyka niemieckiego dla uczestnikow projektu ,,Gotowi do startu 2.0” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020”

2. Zakres zamoOwienia obejmuje:

a) przeprowadzenie calorocznego indywidualnego kursu jezyka angielskiego dla 1 osoby w
wymiarze 25 godzin zegarowych,

b) przeprowadzenie catorocznego indywidualnego kursu jezyka niemieckiego dla 1 osoby w
wymiarze 25 godzin zegarowych.

€) Przeprowadzenia przed rozpoczeciem kursu testu sprawdzajacego poziom zaawansowania
uczestnikéw kursow oraz dostosowania zajg¢ do umiejetnosci uczestnikow.

d) Zapewnienie uczestnikom kursu bezptatnych podrecznikow i innych niezbednych materiatow
szkoleniowych.

e) Przeprowadzenie egzaminéw koncowych i wydanie certyfikatow/zaswiadczen ukonczenia
kursu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania realizacji kursu w sytuacji gdy uczestnik lub
uczestniczka projektu ztozy rezygnacje z uczestnictwa w projekcie ,,Gotowi do startu 2.0” lub
zostanie skreslony z listy uczestnikow.

4. Okoliczno$¢, o ktorej mowa w pkt. 4, nie bedzie podstawa jakichkolwiek roszczen ze strony
Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego.

5. Harmonogram rozktadu zaje¢ ustalany bedzie po konsultacji Zamawiajacego i Wykonawcy
z uwzglednieniem preferencji uczestnikow i uczestniczek projektu (preferowane dni szkolenia to:
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11.

soboty lub popoludnia w dni powszednie tygodnia). Zmiana harmonogramu moze nastgpic

z inicjatywy Zamawiajacego lub na wniosek Wykonawcy zaakceptowany przez Zamawiajacego,

Z zastrzezeniem, ze ostateczny termin realizacji pozostaje niezmienny,

Przewiduje si¢ w wyjatkowych okoliczno$ciach zmiang harmonogramu w odniesieniu do terminu

oraz godzin zaje¢. Ewentualne zmiany harmonogramu nie stanowia zmiany tresci niniejszej

umowy 1 nastgpujg poprzez elektroniczne, pisemne lub ustne powiadomienie Zamawiajacego

i uzyskanie jego zgody na pismie. O zmianach Wykonawca powiadamia uczestnikow spotkan.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo realizacji zamdwienia wylacznie przez osobg wskazang

W zalgczniku nr 4 do zapytania ofertowego. Osoba wskazana przez Wykonawce winna posiadac

umiegjetnosei, wiedz¢ 1 do$wiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy.

W wyjatkowych, niemozliwych do przewidzenia okoliczno$ciach zachodzi mozliwo$¢ zmiany

osoby wskazanej w formularzu ofertowym. Nowo wskazana osoba winna posiada¢ umiejg¢tnosci,

wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy. Zamiana ta wymaga pisemnej
zgody Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za nadzor nad zatrudnionymi przez siebie

osobami, a takze za dopetnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem 0so6b.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbedne umiejetno$ei, wiedze, doswiadczenie i uprawnienia

do wykonania prac bgdacych przedmiotem umowy oraz zobowigzuje si¢ je wykona¢ zgodnie

Z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, nalezyta staranno$cig, aktualnym poziomem

wiedzy.

Kurs odbywac¢ si¢ bedzie w Lublincu. W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje miejscem do

przeprowadzenia szkolenia na terenie Lublinca Zamawiajacy udostepni bezptatnie na potrzeby

kursu sale szkoleniowa wyposazona w stoliki 1 krzesta, rzutnik z dostgpem do Internetu znajdujaca

si¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul Sobieskiego 9.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia epidemicznego badz innych nieprzewidzialnych

i nadzwyczajnych okolicznosci, Strony dopuszczaja mozliwo$é prowadzenia szkolen on-line.

Szkolenie takie musi spelnia¢ ponizsze wymogi:

a) zajecia/szkolenia w trybie zdalnym powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym,
z wykorzystaniem potaczen on-line; trener prowadzi zajecia/szkolenie w czasie rzeczywistym,
w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie szkolenia;
liczba uczestnikow powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobod¢ udzialu we
wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (Ewiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy,
ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.); materialy dydaktyczne moga przybra¢ forme e-
podrecznikow, plikow dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatow
VOD, itp.;

b) materiaty powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom przed rozpoczgciem szkolenia;

C) realizator zajgé/szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajace
uczestnikom w petni zrealizowac zaktadany program; realizator szkolenia powinien wskazac:

d) platforme¢ /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktorego prowadzone beda
zajgcia/szkolenie,

€) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spelnia¢ komputer uczestnika,

f) minimalne wymagania dotyczace parametrow tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé
uczestnik,

g) niezbedne oprogramowanie umozliwiajace uczestnikom dostep do prezentowanych tresci
i materiatow,

h) okres waznosci linku umozliwiajacego uczestnictwo w zajgciach/szkoleniu on-line;

i) calo$¢ zaje¢/szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania
wizerunku uczestnikéw (wideo), niemniej jesli zajecia/szkolenie ma forme¢ zdalng, na
nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujacy zajecia/szkolenie powinien
zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikdow na
zajegciach/szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i
wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnos$ci/aktywnos$ci uczestnikow, czy tez
zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w
zaje¢ciach/szkoleniu; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnoSci na
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szkoleniu); podmiot realizujacy zajgcia/szkolenie musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich
niezbednych zgdd umozliwiajacych rejestrowanie/nagrywanie zaje¢/szkolenia; nagrywanie
zaj¢é/szkolenia i udostgpnianie nagrania do celow kontroli, audytu lub monitoringu nie
wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wowczas
zajecia/szkolenie nie moze si¢ odby¢; udostepnienie nagrania do celow utrwalania efektow
uczenia si¢ jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy zajecia/szkolenie
zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do takiego celu;

realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujacego zajecia/szkolenie z obowigzkow
zwigzanych z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na
zajgciach/szkoleniu,

realizator zajeé/szkolenia musi zapewni¢ mozliwos$¢ przekazania uczestnikom dokumentow
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia si¢/uzyskane kwalifikacje;
dokumenty te moga mie¢ forme elektroniczng.

12. Integralng cz¢$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy wraz z zatagcznikami.

§2

Strony ustalajg nastgpujace terminy wykonania przedmiotu umowy:

rozpoczgcie: od dnia podpisania umowy
zakonczenie: do 30.06.2021 r.

§3

1. Wykonawca zobowiazuje si¢:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

przekaza¢ kazdemu uczestnikowi 1 kompletu materialdéw szkoleniowych (oznakowanych

w logotypy UE, FE, logo wojewodztwa $laskiego) oraz 1 egzemplarza lub kserokopii

Zamawiajgcemu

wykonaé przedmiot umowy zgodnie z warunkami okreSlonymi w ofercie, postanowieniami

niniejszej umowy, obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i normami,

prowadzenia dokumentacji z realizacji spotkan z obowigzujacymi logotypami,

przygotowac i prowadzi¢ dokumentacje, na ktorg sktadaja sie:

a) listy obecnosci z kazdego dnia zajec: lista zawiera nazwisko i imi¢ uczestnika, date zajec,
podpis uczestnika potwierdzajacy obecnos¢, liczbe godzin spotkania,

b) zaswiadczenie/Swiadectwo ukonczenia szkolenia (w tym kserokopia dla Zamawiajacego),

c) listy potwierdzajacej odbior materiatow szkoleniowych,

d) listy potwierdzajacej odbior zaswiadczen/§wiadectw o ukonczeniu kursu,

e) dziennika zaje¢ zawierajgcego tematy poszczegoélnych zaje¢, wymiar godzin, nazwisko
prowadzacego wraz z jego podpisem potwierdzajgcym faktyczne przeprowadzenie zajecé,

f) rejestr wydawanych zaswiadczen,

g) inna— wedhlug potrzeb Zamawiajacego i/lub Wykonawcy

przeprowadzenia na zakonczenie kursu ankiety ewaluacyjnej okreslajacej poziom

zadowolenia uczestnikéw z odbytego kursu,

biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci uczestnika na

zajeciach,

wykonania dokumentacji fotograficznej z kazdego dnia realizacji Przedmiotu zamowienia,

ponoszenia wszelkich kosztow niezbgdnych w celu prawidtowej realizacji Przedmiotu

zamoOwienia, nie przewidzianych w umowie jako lezace po stronie Zamawiajacego,

przechowywa¢ dokumenty w sposéb zapewniajacy ochrong danych osobowych uczestnikow

1 uczestniczek projektu przed osobami trzecimi, z tego tytulu Wykonawca ponosi wylaczng

odpowiedzialnos¢.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia za zrealizowanie przedmiotu umowy zgodnie z jej
postanowieniami,
przedstawienia Wykonawcy imiennej listy uczestnikdw i uczestniczek kursow,
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3) udostepniania informacji niezb¢dnych do wykonania niniejszej umowy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
1) kontroli prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy,
2) skierowania do Projektu osoby w zastepstwie uczestnika, ktory z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy i Zamawiajacego przerwat Projekt,
3) rozwigzania umowy w sytuacji gdy uczestnik lub uczestniczka projektu ztozy rezygnacje z

uczestnictwa w projekcie ,,Gotowi do startu 2.0” lub zostanie skreslony z listy uczestnikow.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin.

§ 4
Laczne wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy nie przekroczy: ................... zt netto,
........................... ZE brutto, (SFOWNIE: ...ccocveieieiiiireeecec ), W TYME
1) Kurs jezyka angielskiego:
— zajedng godzing szkolenia:............c.cceveeuvennen. zt brutto,
2) Kaurs jezyka niemieckiego
— zajedng godzine szkolenia:..........c.cccecueeuennee. zt brutto,

Kwota okre§lona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
Za wszelkie przekroczenia ustalonego wynagrodzenia pelng i wylaczng odpowiedzialnosc
finansowg ponosi Wykonawca.

W przypadku wynagrodzenia na kwote 15 000,00 zt brutto i powyzej tej kwoty platnosé
wynikajaca z umowy zostanie dokonana za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split
payment). Dla wskazanego przez Wykonawceg do platnosci rachunku bankowego musi by¢
utworzony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Wynagrodzenie wyptacane bgdzie na podstawie rachunku lub faktury wystawionej po wykonaniu
przedmiotu umowy i dostarczeniu dokumentacji szkolenia wymienionej
w § 3 ust. 1.

Dane do faktury lub rachunku:

— Nabywca: Powiat Lubliniecki, ul. Paderewskiego 7, 42-700 Lubliniec NIP 5751885800

— Odbiorca: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Sobieskiego 9, 42-700 Lubliniec.
Naleznos$¢ platna bedzie przelewem na wskazane w fakturze lub rachunku konto w ciggu 14 dni
liczac od dnia dostarczenia faktury Iub rachunku, po jej wczesniejszym pozytywnym
zweryfikowaniu oraz podpisaniu przez strony protokotu odbioru bez zastrzezen.

W przypadku zgloszenia uwag do dokumentacji Programu o ktoérej mowa w § 3 ust. 1, przez
Zamawiajacego, Wykonawca w terminie 5 dni roboczych przedtozy w formie pisemnej
wyjasnienia do pozycji, do ktorych Zamawiajacy zglosit uwagi.

W przypadku przedtuzajacego si¢ wyjasnienia uwag do przedstawionej dokumentacji, termin
ptatnosci, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 ulega wydtuzeniu do czasu zatwierdzenia protokotu bez
zastrzezen. W tej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych za
zwloke.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ odbioru faktury za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie sprawdzenie czy rachunek wskazany na fakturze w dniu zaplaty
widnieje w wykazie podmiotéw o ktérych mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatkach od towarow i ustug (,,biata lista”). W przypadku gdy na dzien zaptaty w/w rachunek
nie bedzie widnial na tzw. ,bialej liscie”, wowczas Zamawiajacy wykona zaptate i powiadomi
w terminie 3 dni Urzad Skarbowy wiasciwy dla Wykonawcy.

WYynagrodzenie nalezne wykonawcy w cato$ci bedzie wyptacone ze srodkdéw publicznych, w tym

z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 i budzetu Powiatu Lublinieckiego.
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12. Za nie wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca hie otrzyma wynagrodzenia. W przypadku gdy
przedmiot zamowienia nie zostanie wykonany z winy Zamawiajacego, wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie wyplacone z tytutu wykonania czg¢sci umowy, obliczonej jako iloczyn liczby
godzin wykonanych i stawki za godzing szkolenia.

§5
W razie nie wywiazania si¢ Wykonawcy ze zobowiazania okreslonego w § 1 Zamawiajacy ma prawo
powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy osobie trzeciej obcigzajac Wykonawce kosztami zwigzanymi
z niezrealizowaniem przedmiotu umowy.

§ 6
Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana przez Zamawiajacego, w drodze pisemnego o$wiadczenia
zamawiajgcego, ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Wykonawca:

a) nie rozpocznie wykonania umowy w terminie 14 dni lub przerwie jej realizacje na okres dluzszy
niz 14 dni,

b) odstapi od realizacji przedmiotu umowy,

C) straci wiarygodno$¢ albo zdolno$¢ do realizowania przedmiotu umowy,

d) w jakikolwiek inny sposob naruszy warunki Umowy.

§7
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajgcy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach. W takiej sytuacji Wykonawca moze zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutlu wykonania czesci umowy, obliczonej jako iloczyn liczby godzin
wykonanych i stawki za godzing szkolenia.

§ 8

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:

1) w przypadku odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy, w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy,

2) za zwlok¢ w wykonaniu umowy — w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa
w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy,

3) za samowolne zmiany terminéw okreslonych harmonogramem o ktorym mowa w §1 ust. 3,
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

2. Niezaleznie od kary umownej okreslonej w ust. 1 Zamawiajacemu przystuguje prawo do
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

3. Nalezne mu kary umowne Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§9

1. Osoba odpowiedzialng za merytoryczng realizacj¢ umowy oraz uprawniona do kontaktow

W zwigzku z realizacjg umowy z ramienia:

Zamawiajacego JEST: .ooueerierieiieiieieeieeeeieene

WYKONAWCY JESE: .vvevveieiicececve e
2. Integralna cz¢$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz Zapytanie ofertowe.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg znajduja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
§ 11

W przypadku zaistnienia sporu zwigzanego z wykonywaniem Umowy, strony oddadzg sprawe¢ pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego miejscowo ze wzgledu na Zamawiajacego.
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§12
Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§13
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Piecze¢é i podpis Wykonawcy Pieczgé i podpis Zamawiajacego
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Zalacznik nr 3
Umowa nr .../2020

powierzenia przetwarzania danych osobowych

uczestnikow projektu ,,Gotowi do startu 2.0”
zwana dalej ,,Umowg”,
zawarta W dniu .......cccceeneniininnn. r. w Lublincu, pomigdzy:
Powiatem Lublinieckim - Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lublincu
z siedziba w Lublincu przy ul. Sobieskiego 9
reprezentowany przez:
Dyrektora PCPR w Lublincu - Ilon¢ Koziol
Dzialajaca na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu
zwanym dalej ,,Administratorem”,
a
Z SIEAZIDG W ettt ettt ettt ettt bbb ket e e h k£ eh e oAt o e e E e E b Rt e et et R e eh bR b e Rt enbe e e ente s
reprezentowanym przez:
zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”
Majac na uwadze, iz Strony laczy Umowa nr .............. z dnia ... przedmiotem ktorej jest

»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego oraz kursu jezyka niemieckiego dla
uczestnikow projektu ,,Gotowi do startu 2.0” realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020”, zwana dalej ,,Umowa glowna”, w trakcie
wykonywania ktdrej przetwarzane sa dane osobowe, Strony zgodnie postanowity, co nastgpuje.
§1
Przedmiot Umowy
1. Strony postanawiajg, ze w celu spelnienia obowigzkéw wynikajacych z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”,
administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu dane osobowe w celu realizacji Umowy glowne;.
2. Zakres przetwarzania obejmuje: przeprowadzenie szkolenia dla uczestnikéw i uczestniczek projektu ,,Gotowi
do startu 2.0”.
3. Przetwarzane dane dotycza: uczestnikdow i uczestniczki projektu ,,Gotowi do startu 2.0” wspotfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020.
4. Przetwarzane dane obejmuja: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, date i miejsce urodzenia, nr
pesel, nr telefonu, wiek, adres e-mail.
§2
Obowiazki i prawa administratora

1. Administrator powierzone Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane osobowe gromadzi zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2. Administrator zobowigzany jest do przekazywania danych zachowujac zasady bezpieczenstwa w celu
zachowania poufnosci i integralno$ci powierzonych danych.

3. Administrator nie zezwala na korzystanie z ushug innego podmiotu przetwarzajacego.

4. Administrator ma mozliwo$§¢ wyrazenia sprzeciwu wobec dodania lub zastapienia innych podmiotow
przetwarzajacych.

5. Administrator ma prawo samodzielnie lub za pomoca upowaznionych przez siebie audytoréw przeprowadzi¢
audyty lub inspekcje, ktorych celem jest weryfikacja realizacji obowigzkow wynikajacych z zapisow
Rozporzadzenia.

§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego
1. Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzany jest stosowac
przepisy Rozporzadzenia, w tym:
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a) stosowa¢ $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo powierzanym danym,
w stopniu adekwatnym do ryzyka wystepujacych zagrozen,
b) powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem,
¢) dopuszcza¢ do przetwarzania danych wylgcznie osoby, ktore zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy
lub podlegaja odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych wylacznie na
udokumentowane polecenie Administratora.
Podmiot przetwarzajacy zglasza Administratorowi przypadki naruszen ochrony danych osobowych
niezwlocznie w terminie 24 h.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do stosowania dokumentéw i srodkow dotyczacych zasad ochrony
danych osobowych wskazanych w ,,Arkuszu oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwigzku z
powierzeniem przetwarzania danych osobowych” (zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego) wypelianym
przed podpisaniem niniejszej umowy
§4
Oswiadczenie Podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
W przypadku ogdlnej pisemnej zgody na korzystanie z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego poinformuje
Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastapienia innych podmiotow
przetwarzajacych.
Powierzanie przetwarzania danych osobowych kolejnym podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz podmiotu
przetwarzajacego odbywa si¢ na podstawie uméw zawieranych na piSmie i moze nastapi¢ wylgcznie
podmiotom zapewniajagcym wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i
organizacyjnych w celu ochrony danych. Podmioty te zobowiazane sa przed podpisaniem umowy powierzenia
danych osobowych do wypehienia ,,Arkuszu oceny podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwigzku z
powierzeniem przetwarzania danych osobowych” (zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego).
W miar¢ mozliwosci bede pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw.
W przypadku audytow lub inspekcji przeprowadzonych Iub zleconych przez Administratora udostgpniec
wszelkie niezbedne informacje z zachowaniem czujnoéci, czy zadane informacje nie narusza zapisOw
Rozporzadzenia.
§5
Oswiadczenie Stron
Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia i Kodeksu cywilnego.
W celu unikniecia watpliwosci, Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania swoich
pracownikow i innych osob, przy pomocy ktorych przetwarza powierzone dane osobowe, jak za wlasne
dzialania i zaniechanie.
§6
Czas trwania i wypowiedzenie Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy glownej. W celu unikni¢cia watpliwoscei,
rozwiazanie Umowy glownej skutkuje rozwigzaniem niniejszej umowy.
Strony postanawiaja, iz po zakonczeniu przetwarzania danych Podmiot powierzajacy zobowigzany jest do
niezwlocznego usunigcia powierzonych mu danych (i wszelkich ich istniejacych kopii) lub zwrotu
Administratorowi — w zaleznosci od jego decyzji, o ile nie nastepuje konieczno$é dalszego przetwarzania
danych wynikajaca z przepisow odrebnych.
Administrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia, jezeli Podmiot przetwarzajacy
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w
wyznaczonym terminie;
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a) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z niniejsza Umows;
b) powierzy?t przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi z naruszeniem przepisow o
ochronie danych osobowych.
Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej] Umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku
naruszenia postanowien niniejszej] Umowy przez druga Strong Umowy.
W przypadku rozwiazania niniejszej Umowy lub Umowy gtéwnej Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
zaleznie od decyzji Administratora, do usunigcia lub zwrocenia Administratorowi wszelkich danych
osobowych oraz do usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii i potwierdzenia tego faktu odpowiednim
protokotem, ktdéry zostanie przekazany Administratorowi nie pdzniej niz 14 dni od dnia rozwigzania
niniejszej Umowy lub Umowy glownej, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.
§7
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy s$rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi lub wskazanej przez niego osobie
trzeciej, dokonania audytow lub inspekcji, aby potwierdzi¢, iz przetwarzanie toczy si¢ zgodnie z prawem orz
niniejszg Umows, a takze wykona¢ wynikajace z nich zalecenia, aby zapewni¢ zgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych powierzonych Podmiotowi przetwarzajagcemu.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkoéw okre§lonych w art. 28 Rozporzadzenia.

8

Odpowiedz§ialno§c’ Stron
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub brakiem zastosowania
wilasciwych srodkow bezpieczenstwa.
Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub oséb trzecich w wyniku
niezgodnego z RODO lub niniejsza Umowa przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy, w szczegolnosci w sytuacji zaptaty odszkodowania przez Administratora na podstawie art.
82 RODO.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Podmiot przetwarzajacy niniejszej Umowy,
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspoélpracujacych z nim osoéb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane bez pisemnej zgody Administratora
danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji
wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.
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§ 10

Postanowienia koncowe
Z tytulu wykonywania $§wiadczen okreslonych w niniejszej Umowie Podmiotowi przetwarzajgcemu nie
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie ponad to, ktdre zostato okreslone w Umowie glowne;j.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie maja powszechnie obowigzujace przepisy
prawa polskiego oraz przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016.679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.
Wszelkie zmiany lub uzupetienia niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Sadem wilasciwym dla rozstrzygnigcia sporow powstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy jest sad
wiasciwy dla siedziby Administratora.
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze Stron.

Administrator: Podmiot przetwarzajgcy:
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Zalacznik nr 4
(Wykonawca) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia
. ] Doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ zwiazanych z przedmiotem i tematyka
Kwalifikacje zawodowe zaméwienia Podstawa
Lp. Imig i nazwisko ( m.in. ukonczone studia, kursy, dysponowania
i : . . . Data wykonania ieni b
szkolenia) Nazwa odbiorcy Opis ustugi/zakres tematyczny ushugi' rgllugi wymieniona 0soba
1.
data, miejscowo$¢ podpis Wykonawcy

! w celu dokonania wtaéciwej oceny przedstawionych dokumentéw wymaga si¢ dokonania opisu przedmiotu ustugi w sposéb umozliwiajacy sprawdzenie czy przedmiot zrealizowanej ustugi potwierdza spetnianie warunku

udziatu w niniejszym postgpowaniu
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Zalacznik nr 5

Wykonawca

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
jezyka angielskiego oraz kursu jezyka niemieckiego dla uczestnikow projektu ,,Gotowi
do startu 2.0” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020” oswiadczamy, ze:

1. * nie zalegamy z optacaniem podatkéw wobec US oraz sktadek wobec ZUS lub KRUS,
2. * uzyskaliSmy przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty

zaleglych ptatnosci lub wstrzymano nam w cato$ci wykonanie decyzji wtasciwego organu.

Podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6

OSWIADCZENIE
o braku powiazan kapitalowych i osobowych

/pieczatka nagtdwkowa Wykonawcy/ /miejscowosé¢/

Przystgpujac do udzialu w postepowaniu na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu jezyka
angielskiego oraz kursu jezyka niemieckiego dla uczestnikow projektu ,,Gotowi do startu 2.0”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata
2014-2020” os$wiadczam, ze Wykonawca, ktorego reprezentuj¢, nie jest podmiotem powigzanym
Z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
W szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,
€. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do przedstawiania Piecze¢ podmiotu
oraz parafowania kazdej strony oferty
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Zalacznik nr 7

Pieczeé firmowa wykonawcy

ARKUSZ OCENY PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE W ZWIAZKU Z POWIERZENIEM PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Wyjasnienie:

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych:

Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu administratora, powierza on dane jedynie takim podmiotom przetwarzajacym, ktore zapewniaja wystarczajace gwarancje
wdrozenia odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spelnialo wymogi niniejszego rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktorych dane
dotycza.

L.p. Pytania dla Oferenta / Wykonawcy / Podmiotu przetwarzajacego TAK | NIE UWAGI

Czy w Panstwa organizacji zostaty wdrozone wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
1 |zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)?

Czy w Panstwa organizacji obowigzuje Polityka Bezpieczenstwa lub inny dokument(-y) regulujgcy(-ce) zasady ochrony danych
osobowych? Jezeli inny to prosze wskazac jaki w polu uwagi.

3 | Czy dysponujg Panstwo Personelem przeszkolonym z zakresu ochrony danych osobowych (przynajmniej 1 osoba)

Czy dysponuja Panstwo odpowiednio zabezpieczonym programem antywirusowym sprze¢tem komputerowym umozliwiajacym

4 bezpieczne przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej
5 Czy dysponuja Panstwo odpowiednio wyposazonymi i zabezpieczonymi pomieszczeniami umozliwiajacymi bezpieczne przetwarzanie
danych osobowych
KOMENTARZ:
Jedynie udzielenie odpowiedzi "TAK" na wszystkie pytania umozliwi podpisanie Umowy dotyczacej powierzenia danych osobowych a w konsekwencji umowy na realizacje
zamowienia.
....................................... Ladnia e,

Piecz¢¢ i podpis Wykonawcy
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Podstawa prawna: art. 13 ust. 1 i 2 RODO

1.

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ktérego
siedziba miesci si¢ w Lublincu przy ul. Sobieskiego 9.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod2@Ilubliniec.starostwo.gov.pl,

2) pod nr telefonu: (34) 350 62 73,

3) pisemnie na adres: Powiatowe Centrum Uslug Spotecznych, ul. Sobieskiego 9, 42-700 Lubliniec.
Pani/Pana dane osobowe w tym: imie, nazwisko, Pesel, adres, NIP, Regon, numer rachunku bankowego,
e-mail, telefon, miejsce pracy; w celu zawarcia umowy realizacji umowy zlecenia, zaptaty wynagrodzenia
na podstawie Pani/Pana dobrowolnej i $wiadomej zgody, wyrazonej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
przetwarzane bedg w formie elektronicznej i papierowe;.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne lub inne
dziatania zwigzane z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata
2014 - 2020 na zlecenie Instytucji Koordynujacej, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub
Administratora, operatorowi pocztowemu lub Kkurierowi (w przypadku korespondencji papierowej),
organom podatkowym, zaktadom ubezpieczenia spolecznego, instytucjom finansowym i bankowym,
organom wymiaru sprawiedliwo$ci 1 $cigania,  stronom 1 innym uczestnikom postepowan
administracyjnych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do Panstwa trzeciego;

Pani/Pana dane begda przechowywane do czasu zamknig¢cia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia ogdlnego), bez uszczerbku dla
zasad regulujacych pomoc publiczng oraz krajowych przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentow.
Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,

3) usuni¢cia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) przenoszenia swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.
Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze ma Pani/Pan
prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej weze$niejszego wyrazenia do cofnigcia zgody.

Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.
Administrator danych osobowych, na mocy art.17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odmowi¢ usunigcia
Pani/Pana danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy RODO.
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